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INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

ROZDZIAL |. FORMA OFERTY

1. Na ofert sktadaj sie: wypetniony formularz oferty, spogdzony wedtug wzoru stanoxdego
zalacznik nr 1 do Instrukcji oraz wszystkie pozostate wymagan&udmenty (w tym
oswiadczenia, zakzniki itp.) zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji.

2. Wykonawcy sporzdza oferty zgodnie z wymaganiami Instrukcji.

3. Oferta musi by sporadzona na gmie, czytelnie, wgzyku polskim.

4. Oferta musi by podpisana przez osoby upawgone do sktadaniaswiadczeé woli w imieniu
wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty mwugi dolaczone do oferty, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zionych przez wykonavec

5. Zaleca st, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowanendtio, wszelkie miejsca, w
ktorych wykonawca naniést zmiany, muadz/¢ przez niego parafowane.

6. Wykonawca sktada tylko jedrofert.

7. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert ggciowych. Wykonawca mae ziazyé oferte na
wiecej niz jedna czes¢ zamowienia.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty z@ane z przygotowaniem i zieniem oferty.

9. Zaleca si, aby wykonawca zamieit ofert¢ w kopercie oznaczonej w nagtijacy sposoéb:
Gmina Miasto Szczecin — Biuro ds. Zamoéwie Publicznych, Pl. Armii Krajowej 1, 70-456
Szczecin, pok. nr 397, "oferta na Bi#aca obstuge prawna Gminy Miasto Szczecin”oraz
nie otwiera¢ przed 26.01.2017r. godz. 11:00"

10. Jeeli oferta wykonawcy niedalzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 9, zamawyiajie
bedzie ponosi zadnej odpowiedzialrigi za nieterminowe wptyncie oferty. Zamawiacy
nie kedzie ponosi odpowiedzialnéci za nieterminowe zignie oferty w szczegoldoi w
sytuacji, gdy oferta nie zostanie zéma do pokoju wskazanego w pkt 9 lecz wptynie do
kancelarii Urzdu Miasta.

11. Wykonawca nie mze wprowadzi zmian do oferty oraz wycofajej po uptywie terminu
sktadania ofert.

12. Oferta ziaona po terminie zostanie odrzucona.

13. Niniejsze pos¢powanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustg z dnia
29.01.2004r. Prawo zaméwie publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 ze zm.).

ROZDZIAL Il. OFERTY WSPOLNE

Wykonawcy mog sktad& oferty wspolne.

Wykonawcy wspélnie ubiegajy sk o udzielenie zamowienia ustanawi@etnomocnika do
reprezentowania ich w pegiowaniu albo do reprezentowania ich w gpstvaniu i zawarcia
umowy.

Petnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 2 nalelolaczy¢ do oferty.

Wszellg korespondengjw postpowaniu zamawiagy kieruje do petnomocnika.

Oferta wspolna musi ldysporadzona zgodnie z Instrukgj

Sposob sktadania dokumentéw przez wykonawcow wapalhiegagcych st o udzielenie
zamoOwienia zostat okény w Rozdziale IV Instrukciji.

Wspdlnicy spoétki cywilnej $ wykonawcami wspolnie ubiega@ymi sk o udzielenie
zamoéwienia i maj do nich zastosowanie zasady gkoae w pkt 1 — 6.
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Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspoélnie ubignajsk o udzielenie zamdwienia

beda mieli obownzek przedstawi zamawiaggcemu umow konsorcjum, zawieraga, CO

najmniej:

1) zobowhzanie do realizacji wspdélnego przegsziccia gospodarczego obejmaggo
swoim zakresem realizagprzedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegoélnych stron umowy,

3) czas obowjzywania umowy, ktory nie nie by krotszy, nk okres obejmuycy realizacg
zamowienia.

ROZDZIAL 11l. TAJEMNICA PRZEDSI EBIORSTWA

1.

Nie ujawnia s¢ informacji stanowicych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencjizgi wykonawca, nie piiej niz w terminie skltadania
ofert zastrzegtze nie mog by¢ one udosipniane oraz wykazatzizastrzeone informacje
stanowa tajemnig przedsgbiorstwa. Wykonawca nie me jako tajemni¢ przedsgbiorstwa
zastrzec ceny oferty oraz innych elementéw, ktGges stanowity tré¢ zawartej umowy,
poniewa zawarta umowa dalzie jawna i bdzie podlegata udogtnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dagiie do informacji publicznej.

W przypadku zastrzenia informacji wykonawca ma obayzek wydziele z oferty
informacje stanowice tajemni¢ jego przedsbiorstwa i oznaczy je klauzuh ,nie
udostpniat. Informacje stanowi tajemni@ przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (Dz. ®.2003 r. nr 153, poz. 1503
Z p&niejszymi zmianami)”.

W sytuacji, gdy wykonawca zastizew ofercie informacje, ktére nie stanawjemnicy
przeds¢biorstwa lub § jawne na podstawie oghmych przepisow, informacje teeda
podlegaty udogpnieniu na takich samych zasadach, jak pozostaasirzeone dokumenty.

ROZDZIAL 1IV. WARUNKI UDZIALtU W POST EPOWANIU. WYMAGANE W
OFERCIE DOKUMENTY

1.

O udzielenie zamoOwienia mog ubiegat sig wykonawcy, ktorzy spetniap ponizej
okreslone warunki udziatu w posgpowaniu dotyczce:
1) sytuacji ekonomicznej lub finansowej
- zamawiajcy uzna,ze wykonawca znajdujesiv sytuacji ekonomicznej lub finansowej
zapewniajcej naleyte wykonanie zaméwienia,jeli wykonawca wykae, ze:
Czesé I
a) jest ubezpieczony od odpowiedzialrsoi cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalngci zwiazanej z przedmiotem zamowienia na gsugwarancyja nie
nizsz niz 1.000.000 zi,
W przypadku skladania oferty wspolnej ww. waruneisimspetnig co najmniej
jeden z wykonawcow w caé
b) jegosrednioroczny obrot netto w okresie ostatnich trzech lat obrotowych (2014,
2015, 2016), a jeli okres prowadzenia dziatalfm jest krotszy — w tym okresie,
wyniost minimum 800.000 zt.
W przypadku skiadania oferty wspolnej ww. warunelsimspetnig co najmniej
jeden z wykonawcow w caé.
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Czesé II:

a) jest ubezpieczony od odpowiedzialrsai cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalngci zwiazanej z przedmiotem zamoOwienia na gugwarancyja hie
nizsz niz 300.000 zt.

W przypadku skladania oferty wspdlnej ww. warunelsirspetnidé co najmniej
jeden z wykonawcow w cdé.

Czesé llI:

a) jest ubezpieczony od odpowiedzialrsoi cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalngci zwiazanej z przedmiotem zamodwienia na sugwarancyja nie
nizsza niz 1.000.000 zi,

W przypadku skladania oferty wspolnej ww. waruneisimspetnig co najmniej
jeden z wykonawcow w caé.

b) jegosrednioroczny obrot netto w okresie ostatnich trzech lat obrotowych (2014,
2015, 2016), a jeli okres prowadzenia dzialalfm jest krotszy — w tym okresie,
wyniost minimum 500.000 zt.

W przypadku skladania oferty wspolnej ww. warunelsinipetni@d co najmniej
jeden z wykonawcow w caé.

Uwaga!

Jezeli wykonawca sktada ofer¢ na wigcej niz jedna czes¢ zamowieniazamawiajacy uzna,
ze wykonawca znajduje s w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajcej
nalezyte wykonanie zamowienia, jeeli wykonawca wykaze ze spetnia warunek o wyszej
wartosci ekonomicznej i finansowej, spfrod czesci na ktore sktada swoj oferte.

2) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j

zamawiajcy uzna,ze wykonawca posiada wymagane zdétnaechniczne i zawodowe
zapewniajce naleyte wykonanie zamowienia,jeli wykonawca wykae, ze:
a) wykonat nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem tetrsktadania
ofert, a jeeli okres prowadzenia dziataéw jest krotszy — w tym okresie, minimum:
Czesé I
3 ustugi podobne polegajce naswiadczeniu przez okres co najmniej 360 dni kada
biezacej obstugi prawnej urzedu gminy, z ktérych co najmniej jedna powinna poléga
na obstudze prawnej wdu miasta na prawach powiatu oraz énieartas¢ nie mniejsz
niz 250.000 zt brutto w okresie 360 dni (bez gzpstwa procesowego), z zastreriem,
ze jeeli Wykonawca wykae ustug bedaca w trakcie realizacji, na daeskladania
ofert ustuga ta powinna bywykonywana przez okres min. 360 dni, na kwaoie
mniejsz niz 250.000 zt brutto
W przypadku skfadania oferty wspoélnej ww. warungkonawcy maog spetnia tgcznie.
Czesé Il
1 ustuga podobrg, polegapca na $wiadczeniu, przez okres minimum 360 dni,
biezacej obstugi prawnej urzedu miasta na prawach powiatu w zakresie prawa
podatkowegq o wartdci nie mniejszej i 80.000 zt brutto w okresie 360 dni (bez
zastpstwa procesowego), z zastreriem,ze jezeli Wykonawca wykae ustug bedaca
w trakcie realizacji, na dzesktadania ofert, ustuga ta powinnathwykonywana przez
okres min. 360 dni, na kwghie mniejsz niz 80.000 zt brutto.
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Czesé lll:

1 ustuge podobm polegajpca naswiadczeniu przez okres minimum 360 dni bizacej
obstugi prawnej urzedu miasta na prawach powiatuo wart@ci nie mniejszej ri
100.000 zt brutto w okresie 360 dni (bez gzpstwa procesowego), z zastte@riem,ze
jezeli Wykonawca wykae ustug bedaca w trakcie realizacji, na daiesktadania ofert,
ustuga ta powinna ldywykonywana przez okres min. 360 dni, na kywaie mniejsz niz
100.000 zt brutto.

Uwaga!:

W sytuacji, gdy Wykonawca na potwierdzenie spetniaa warunku zdolnosci
technicznej lub zawodowej wykae ustugi podobne,$wiadczone przez okres w
sumie odpowiadajcy 360 dniom lub kzdacy wielokrotnoscia 360 dni, woéwczas
kazdy 360- dniowy okres zostanie uznany za jednustuge podobna, pod
warunkiem, ze ustugaswiadczona byta w sposob goly, u jednego Zamawiajcego.
Za swiadczenie ustugi w sposob gglty Zamawiajacy uzna rowniez jej wykonywanie
na podstawie nastpujacych po sobie umow, ponedzy ktorymi wystepuje przerwa
nie diuzsza niz 7 dni kalendarzowych. Okres przerwy nie zostanie wdzony do
czasu trwania ustugi.

Jezeli Wykonawca sktada ofere na wigcej niz jedng czes¢ zamowieniaw celu
wykazania, ze posiada wymagane zdolrfgi techniczne i zawodowe zapewnigge
nalezyte wykonanie zamowienia mge poshzy¢ tymi samymi ustugami podobnymi
w poszczegolnych ggciach, pod warunkiem, ze ich zakres lgdzie odpowiadat
zakresowi ustug podobnych okréonych przez Zamawiapcego dla poszczegolnych
czesci, na ktore wykonawca sktada swoja ofext.

b) dysponuje lub bedzie dysponowat:

Czesé I

- minimum 5 osobami posiadagcymi wyksztalcenie wygsze prawnicze, z ktorych
minimum 3 osoby posiadag uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego
zgodnie z ustawz dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (teédhplity Dz. U. z
2016 r. poz. 233.) lub zawodu adwokata zgodnietawasz dnia 26 maja 1982 r.
Prawo o adwokaturze (tekst jednolity Dz. U. z 20p&rz. 1999) lub jest prawnikiem
zagranicznym wykonagym stah praktyke na podstawie ustawy z dnia 05 lipca 2002
roku o s$wiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikbw zagranjch
w Rzeczpospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. @. 2016r. poz. 1874) oraz
posiadajcymi wpis na odpowiedai list¢ potwierdzajgca wykonywanie zawodu
adwokata lub radcy prawnego. #& z ww. trzech 0s6b powinna legitymawsig
co najmniej trzyletnim diwiadczeniem wéwiadczeniu pomocy prawnej jako radca
prawny, adwokat lub prawnik zagraniczny w Zagej obstudze prawne) wddw
gminy, w tym co najmniej 12 miegiznym déwiadczeniem wswiadczeniu pomocy
prawnej w bieacej obstudze prawnej ugdu miasta na prawach powiatu.
oraz

- licencja na system informacji prawnej obejmujca co najmniej 3 stanowiska

W przypadku skfadania oferty wspoélnej ww. warungkonawcy maogspetnia tgcznie.

Czesé Il

- minimum 2 osobami posiadagcymi uprawnienia do wykonywania zawodu radcy
prawnego zgodnie z ustaw dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (teggnplity
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Dz. U. z 2016 r. poz. 233) lub zawodu adwokata ngod ustaw z dnia 26 maja
1982 r. Prawo o adwokaturze (tekst jednolity Dz.zZU2016r. poz. 1999) lub jest
prawnikiem zagranicznym wykoragym stah praktyke na podstawie ustawy z dnia
05 lipca 2002 roku d@wiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikow zagramjch
w Rzeczpospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. @. 2016r. poz. 1874) oraz
posiadajcymi wpis na odpowiedai list¢ potwierdzajgca wykonywanie zawodu
adwokata lub radcy prawnego. K& z ww. oséb powinna legitymowasic co
najmniej trzyletnim déwiadczeniem wwiadczeniu pomocy prawnej na rzeczqaaz
miasta na prawach powiatu, w zakresie prawa podatgo jako radca prawny,
adwokat lub prawnik zagraniczny.

W przypadku skiadania oferty wspolnej ww. warungkomawcy mag spetnia’

tacznie.

Czesé llI:

- minimum 2 osobami posiadagcymi uprawnienia do wykonywania zawodu radcy
prawnego zgodnie z ustaw dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tedghplity
Dz. U. z 2016 r. poz. 233) lub zawodu adwokata ngod ustaw z dnia 26 maja
1982 r. Prawo o adwokaturze (tekst jednolity Dz.zU2016r. poz. 1999) lub jest
prawnikiem zagranicznym wykorygym stad praktylke na podstawie ustawy z dnia
05 lipca 2002 roku dwiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikow zagramjch
w Rzeczpospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. @. 2016r. poz. 1874) oraz
posiadajca wpis na odpowiedni liste potwierdzajca wykonywanie zawodu
adwokata lub radcy prawnego. K@ z ww. 0s6b powinna legitymowasic
co najmniej trzyletnim dawiadczeniem wéwiadczeniu pomocy prawnej jako radca
prawny, adwokat lub prawnik zagraniczny w Zagej obstudze prawnej wddw
gminy, w tym co najmniej 12 miegiznym déwiadczeniem wswiadczeniu pomocy
prawnej w bieacej obstudze prawnej ugdu miasta na prawach powiatu.

oraz

- licencja na system informacji prawnej obejmujca co najmniej 2 stanowiska

W przypadku sktadania oferty wspélnej ww. warungkomawcy magspetnia tgcznie.

Uwagal:
Jezeli Wykonawca sktada ofert¢ na wiecej niz jedna czesé zamowieniaw celu wykazania,

ze posiada wymagane zdolrfoi techniczne i zawodowe zapewniage naleyte wykonanie
zamoOwienia musi wykazg, ze dysponuje lub pdzie dysponowat wymaganymi osobami
oraz licencjami, w kazdej czesci odrebnie.

W przypadku, gdy jakakolwiek waké dotyczca ww. warunkow wyrzona lgdzie w
walucie obcej, zamawiagy przeliczy ¢ wartg¢ na walug polska w oparciu osredni kurs
walut NBP, dla danej waluty, z daty umieszczenidoszpnia 0 zamoOwieniu na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej. Zeli w tym dniu nie hdzie opublikowanysredni kurs
NBP, zamawiajcy przyjmie kurssredni z ostatniej tabeli przed dniem umieszczenia
ogtoszenia 0 zamodwieniu na stronie Biuletynu InfacinPublicznej.
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WYKONAWCA MUSI WYKAZA C, ZE SAMODZIELNIE SPELNIA WARUNKI

UDZIALtU W POSTEPOWANIU LUB W RAMACH KONSORCJUM.

ZAMAWIAJ ACY NIE DOPUSZCZA MOZLIWO SCI WSPIERANIA SIE
POTENCJALEM PODMIOTOW TRZECICH.

2. Wykaz wymaganych w ofercie dokumentow potwierdzajcych spetnianie warunkow
udziatu w posgpowaniu:

1) dokument/dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnéci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatasnbzwiazanej z przedmiotem
zamowienia na suggwarancyja okreslona przez zamawiagego.

W przypadku skitadania oferty wspdlne] wwwiadczenie sktada ten/ci z wykonawcéw
sktadapcych ofer¢  wspllmy, ktéry/ktorzy w ramach konsorcjum edzie/ledg
odpowiadal/odpowiadali za spetnienie tego warunku.

Ww. dokument naley ziozy¢é w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodtoz
oryginatem.

2) rachunek zyskow i strat a w przypadku wykonawcow niezobazanych do spoedzania
sprawozdania finansowego, inne dokumenty d&gce obroty oraz zobowzania i
naleznosci — za okres nie diszy ni trzy lata obrotowe (2014, 2015, 2016), zejeokres
prowadzenia dziatalai jest krotszy — za ten okres, z zasteréem,ze w przypadku, gdy
na dzié sktadania ofert, wykonawca nie spadzit jeszcze sprawozdania za ostatni rok
obrotowy, sktada @viadczenie w zakresie uzyskanego rocznego obrdta.ne
W przypadku skiadania oferty wspdlnej wwwiadczenie sklada ten/ci z wykonawcow
sktadapcych ofer¢  wspllmy, ktéry/ktorzy w ramach konsorcjum edzie/ledg
odpowiadal/odpowiadali za spetnienie tego warunku.

Ww. dokument naley ziozy¢é w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodtoz
oryginatem.

3) wykaz ustug wykonanych a w przypadkuwiadczé okresowych lub aigtych, réwnie
wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywierminu sktadania ofert, azgi
okres prowadzenia dziatalém jest krétszy — w tym okresie, wraz z podanierh ic
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzeczrth ustugi zostaty wykonane oraz
zakczeniem dowodoéw potwierdzgych, czy ustugi te zostaly wykonane lula s
wykonywane nalgycie; przy czym dowodami, o ktérych mowa, ieferencje hdz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz kiregtugi byty wykonywane, a w
przypadkuswiadczé okresowych lub agtych @1 wykonywane, a jeeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca néstjw stanie uzyskatych
dokumentow —éwiadczenie wykonawcy; w przypadkwiadczé okresowych lub aigtych
nadal wykonywanych referencjeadz inne dokumenty potwierdzgje ich naleyte
wykonywanie powinny b§ wydane nie wczmiej niz 3 miesiace przed uptywem terminu
skiadania ofert- wedtug wzoru stanowtego zaicznik nr 3 do Instrukciji.

Ww. oSwiadczenie naley ztozy¢ w oryginale, natomiast dowody i inne dokumenty w
oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodda oryginatem.
W przypadku sktadania oferty wspdlnej wykonawc\aslgh jeden wspoélny ww. wykaz.

4) wykaz oséb,ktore kxda uczestniczy w wykonaniu zamdwienia wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawmnie dcdwiadczenia (ze wskazaniem
podmiotdw, na rzecz ktorych wykonywaly ustugi oraioktadnego okresu ich
wykonywania w uktadzie — daie miesiac, rok) i wyksztatlcenia, niezdnych do
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wykonania zamodwienia, a tak zakresu wykonywanych przez nie czyfuio- wedtug
wzoru stanowjcegozatgcznik nr 4 do Instrukcji .

Ww. cdwiadczenie naley ztozy¢é w oryginale.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej wykonawcyaskly jeden wspdélny wykaz.

5) wykaz narzedzi, wyposaenia zaktadu i ugdzer technicznych dogpnych wykonawcy w
celu wykonania zamowienia publicznego wedlug wzstanowicegozatacznik nr 5 do
Instrukciji .

Ww. oswiadczenie naley zlozy¢ w oryginale.
W przypadku skiadania oferty wspdlnej wykonawcyaskly jeden wspdélny wykaz.
3. Wykaz pozostatych dokumentow wymaganych w ofercie:

1) Formularz oferty - wedtug wzoru stanowtego zaicznik nr 1 do Instrukcji;

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ngletozy¢ jeden wspolny formularz.
Ww. cdwiadczenie naley ztozy¢é w oryginale.

2) Oswiadczeniewykonawcyo braku podstaw wykluczeniaz postpowania z powodow
okreslonych w gwiadczeniu, wedtug wzoru stanawegozatacznik nr 2 do Instrukcji;

W _przypadku skiadania oferty wspdlnej zhlg z wykonawcéw skiada oghine
oswiadczenie.
Ww. cdwiadczenie naley ztozy¢é w oryginale.

3) Odpis z wiakciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarcze] jezeli odrbne przepisy wymagaj wpisu do rejestru lub ewidencji
wystawiony nie wczaiej niz 6 miesgcy przed terminem sktadania ofert.

W przypadku oferty wspoélnej ww. odpis skiadadkaz wykonawcow sktadagych ofert
wspolra.

W przypadku sktadania oferty wspdlnepgka z wykonawcow sktada oglyny dokument.
Ww. dokument naley zlozy¢é w oryginale lub kopii potwierdzone] za zgodtoz
oryginatem przez wykonawc

4) odpowiednie petnomocnictwaylko w sytuacjach oké&onych w Rozdziale | pkt 4 lub w
przypadku sktadania oferty wspoélnej (Rozdziat It Bk Instrukcii;

Ww. petnomocnictwa naky ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie gwiadczone;.

5) wykaz ustug wykonanycha w przypadkuwiadczeér okresowych lub aigtych, rownie
wykonywanych w okresie ostatnich 10 lat przed uggwterminu sktadania ofert, az@di
okres prowadzenia dzialalém jest krotszy — w tym okresiesktadany w celu
przyznania punktéw zgodnie z kryteriami oceny ofertz podaniem ich wartdci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktdych ustugi zostaty wykonane
wediug wzoru, stanowtego zafacznik nr 3a do Instrukcji oraz dowody,
potwierdzagce, ze ustugi te zostaty wykonane lub wykonywane nalgycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa,asreferencje hdz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane,wa przypadku swiadcze
okresowych lub eagtych @ wykonywane, a jpeeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stamigska& tych dokumentow —
oswiadczenie wykonawcy; w przypadkéwiadczér okresowych lub aeigtych nadal
wykonywanych referencje addz inne dokumenty potwierdzgje ich naleyte
wykonywanie powinny by wydane nie wczmiej niz 3 miesiace przed uptywem terminu
skfadania ofert.

Ww. odwiadczenie naley ztozy¢é w oryginale, natomiast dowody i inne dokumenty w
oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodt@ oryginatem.
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W przypadku sktadania oferty wspdélnej wykonawcyadkly jeden wspdélny wykaz.

4. W przypadku, gdy zamawigly jest podmiotem na rzecz ktérego ustugi wskazane
wykazach, o ktorych mowa pkt 2 ppkt 3) oraz pktgktp5) zostaty wczaiej wykonane,
wykonawca nie ma obowiku przedktadéa dowodow potwierdzagych, ze ustugi te zostaty
wykonane lub $ wykonywane nalegycie.

5. Jezeli wykonawca nie zigyt dokumentow lub éwiadczeé, o ktérych mowa w pkt 2 lub 3,
dokumenty lub éwiadczenia te sniekompletne, zawierajbtedy lub budz wskazane przez
zamawiajcego watpliwosci, zamawiaicy maze wezwg do ich zigenia, uzupetnienia,
wyjasnienia lub poprawienia w terminie przez siebie veskeym, chybae mimo ich ztgenia,
uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia véyj@n oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby unievmienie postpowania.

6. W przypadku wtpliwosci zamawiagcy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
ztozenia wyjdnien dotycacych oferty wykonawcy (w tym zimnych dwiadczeé i
dokumentow).

7. Zamawiajicy zastrzegaze w razie konieczrigi, szczegolnie, gdy wykazyswiadczenia lub
inne zizone dokumenty budzwatpliwosci zamawiagcego, zamawiafy maze zwrdct Sie
bezpagrednio do wiaciwego podmiotu, na rzecz, ktérego ustugi byly wyaoe, a w
przypadkuswiadczér okresowych lub aeigtych 4 wykonywane o dodatkowe informacje lub
dokumenty w tym zakresie.

8. Zamawiajcy wymaga, aby zatzone do oferty dokumenty spadzone w ¢zyku obcym
zlozone zostaly wraz z ttumaczeniem payk polski.

9. Wykonawca zobowjzany jest wykaza&, ze warunki udzialu w posigpowaniu spetnia
samodzielnie lub w ramach konsorcjum. Zamawiajcy w niniejszym posgpowaniu nie
dopuszcza wspierania gipotencjalem podmiotu trzeciego.

10. Jereli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie zmoziazy¢ wymaganych przez
zamawiajcego, dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt 2 ppkt 1, z&mawiajcy dopuszcza
ztozenie przez wykonawecinnego dokumentu, ktory w wystarczey sposéb potwierdza
spetnianie opisanego przez zamawgago warunku udziatu w pagowaniu.

ROZDZIAL V. WYKONAWCY ZAGRANICZNI

1. Jeeli wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplis]
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w Raoale [V pkt 3 ppkt 3 Instrukcji
sktada dokument lub dokumenty wystawione w krajlkt@rym wykonawca ma siedzibub
miejsce zamieszkania, potwierdzag, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadicci.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1, powinnychyystawione nie wczmiej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jeeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzillub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczywyidaje s¢ dokumentow, o ktérych
mowa w pkt 1, zagpuje s¢ je dokumentem zawietglym odpowiednio €wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osOb upraweiongo jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyGzygtozone przed notariuszem lub przed
organem sdowym, administracyjnym albo organem samdiz zawodowego lub
gospodarczego wdaiwym ze wzgédu na siedzi lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby. Pkt 2 stosgjedpowiednio.

11.
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4. W przypadku wtpliwosci co do tréci dokumentu ztbonego przez wykonaweczamawiagcy
moze zwroct sig do wiaciwych organow odpowiednio kraju, w ktérym wykonawma
siedzilz lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkamdaosoba, ktérej dokument
dotyczy, o udzielenie nieztinych informacji dotycgcych tego dokumentu.

ROZDZIAL VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienid2 miesgcy od dnia zawarcia umowy, lecz nie wcgaiej niz
od:

1) weczscil 27.02.2017r.

2) wczscill 26.02.2017r.

3) wczscilll 18.03.2017r.

ROZDZIAL VII. WADIUM

1. Wadium naley wnies¢ w wysokaci:

1) czs¢l 6 000,00 zt (stownie: szétysiecy ztotych);

2) czs¢ 1l 2.000,00 zt (stownie: dwa tygie ztotych);

3) czs¢ 11l 2 500,00 zt (stownie: dwa tyste piéset ztotych)
przed uptywem terminu skladania oferDecyduje moment wplywu srodkéw do
zamawiajacego.

2. Wadium mae by wnoszone:
1w pienadzu - przelewem na konto depozytowe Zamawego

47 1020 4795 0000 9802 0277 8504

2) poreczeniach bankowych lub panzeniach spotdzielczej kasy oszdmasciowo-kredytowe]
(z tym, ze porczenie kasy jest zawsze pozeniem pieriznym), gwarancjach bankowych,
gwarancjach ubezpieczeniowych, gmreniach udzielanych przez podmioty, o ktérych
mowa w art. 6b ustt 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listpa
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Prziebiorczaci - do Referatu
Rozliczen Finansowych w pok. nr 125 od poniedziatku do gtku od 7.30 — 15.00

3. Wadium mae by wniesione w jednej lub kilku formach.

4. W przypadku wnoszenia wadium w piemadzu zaleca s, aby np. w tytule przelewu
wyraznie oznaczy czes¢ na ktora jest wnoszone wadiuma take wykonawe wnoszcego
wadium, szczegblnie w  przypadku gdy wadium jest swooe @ przez
petnomocnika/pérednika.

5. W przypadku, gdy wykonawca wnosi wadium w formieagancji bankowej, gwarancji
ubezpieczeniowej lub perzenia:

1) dokument gwarancji/peczenia spormzony w gzyku obcym nalgy ziozy¢é wraz
z ttumaczeniem ngzyk polski,

2) gwarancje/pagczenia podlega musza prawu polskiemu; wszystkie spory odne
gwarancji/pogczen beda rozstrzygane zgodnie z prawem polskim i poddamgsglykcji
sadow polskich.

6. W przypadku, gdy wykonawca wnosi wadium w formie agancji bankowej, gwarancji
ubezpieczeniowej lub peszenia z tréci tych gwarancji/pagczen musi w szczegolrigi
jednoznacznie wynilka
1) zobowhzanie gwaranta/peczyciela (np. banku, zaktadu ubezpiegzelo zaptaty catej

kwoty wadium nieodwotalnie i bezwarunkowo na pierwszezadanie zamawiagcego
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(beneficjenta gwarancji/peczenia -Gminy Miasto Szczegizawierajce gwiadczenieze
zaistniaty okolicznéci, o ktorych mowa w pkt 9, bez potwierdzania tpétolicznaci,
2) termin obowazywania gwarancji/p@czenia, ktory nie mae by krotszy ni termin
Zwigzania ofer.
7. Zamawiajcy odrzuci ofert Wykonawcy, jeeli nie wniesie on wadium lub wniesie wadium w
sposob nieprawidtowy.
8. Wadium wniesione w piesilzu zamawiajcy przechowa na rachunku bankowym.
9. Zamawiajcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami,gke
1) wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana
a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia p#rlego na warunkach
okreslonych w ofercie,
b) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznegéostg niemazdiwe z przyczyn
lezacych po jego stronie,

10. Zamawiajcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwloczpe wyborze oferty
najkorzystniejszej lub unievzaieniu posgpowania, z wyjtkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

11. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako oigkstniejsza, zamawigly zwraca
wadium niezwitocznie po zawarciu umowy w sprawie @amnia publicznego.

12. Zamawiajcy zwraca niezwitocznie wadium na wniosek wykonawkipry wycofat oferg
przed uptywem terminu skladania ofert.

13. Jeeli wadium zostanie wniesione w piedzu zamawiacy zwrdci je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo opzechowywane
pomniejszonym o koszty prowadzenia rachunku orawizii bankowej za przelew piegdzy
na rachunek wykonawcy.

14. W ofercie naley wpis& nr konta, na ktore zamawigy ma zwroat wadium
lub dokczy¢ do oferty upowznienie do odbioru wadium przez wskazasolz.

ROZDZIAL VIII. OCENA OFERT. ODRZUCENIE OFERTY. UNIE WAZNIENIE
POSTEPOWANIA

1. Zamawiajcy maze poprawd w tresci oferty nastpujace omyiki:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe,
3) inne omyiki polegajce na niezgodrioi oferty z Instrukcj, niepowodujce istotnych
zmian w tréci oferty.
2. Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonangdiug nasfpujacych kryteriow oceny
ofert:
1) Pierwszym kryterium jest kryteriumceny za realizag ustugi. Kryterium ceny

przypisuje st wag 40 % w ramach ktorego dola przyznawane punkty za ogn
zaoferowan w ofercie.
Czesci |, 1, 11l = sposéb przyznawania punktéw w Kryterium ceny:

cena najsiza brutto
Liczba punktow = ————mmmmmmm oo x 100 pkt x 40%
cena brutto ofestenianej
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2) Drugim kryterium jakie kxdzie miatlo znaczenie przy wyborze oferty jest kniyie
»doswiadczenie Wykonawcy. Temu kryterium przypisuje si wagz 60 %.
Doswiadczenie Wykonawcyoceniane &dzie na podstawie dokumentow zémych w
ofercie tj. wykazu ustug wykonanych a w przypaddwiadczér okresowych lub
ciagtych, rownie wykonywanych w okresie ostatnich 10 lat przed wehyn terminu
sktadania ofert, a feli okres prowadzenia dziatalw jest krotszy — w tym okresie z
podaniem ich wartkei, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzktzrych ustugi
zostaly wykonane wedtug wzoru, staneegdgo zaicznik nr 3a do Instrukcji oraz
dowodow, potwierdzagych, ze ustugi te zostaly wykonane luly svykonywane
nalezycie.

Czesé | — sposob przyznawania punktéw za déwiadczenie:

Minimalny poziom ustug podobnych (warunek udzialu postpowaniu zgodnie z
Rozdziatem IV pkt 1 ppkt 2 lit a Instrukcji - € 1):

W okresie trzech lat przed terminem sktadania diefezeli okres prowadzenia dziatalim
jest krétszy, to w tym okresie) Wykonawca wykonaleaycie (a w przypadkéwiadcze
okresowych lub aigtych rowniez wykonuje) 3 ustugi podobne polegeg naswiadczeniu
przez okres co najmniej 360 dnizkia biezacej obstugi prawnej uedu gminy, z ktérych co
najmniej jedna powinna polegaa obstudze prawnej wdu miasta na prawach powiatu oraz
mie¢ wartags¢ nie mniejsa niz 250.000 zt brutto w okresie 360 dni (bez zpstwa
procesowego), z zastuaniem, ze jezeli Wykonawca wykae ustug bedaca w trakcie
realizacji, to na dzie sktadania ofert ustuga ta powinnacbyykonywana przez okres min.
360 dni na kwat nie mniejsz niz 250.000 zt brutto,

a) 0 pkt — minimalny poziom ustug podobnych ctomy w Rozdziale IV
pkt 1 ppkt 2 lit a Instrukcji (dla eZci I),

b) 1 pkt — za kada dodatkows ustug; polegajca na swiadczeniu przez
okres min. 360 dni biacej obstugi prawnej uezlu gminy,

c) 2 pkt — za kada dodatkows ustug polegajca na swiadczeniu przez
okres min. 360 dni biacej obstugi prawnej uedu miasta na prawach
powiatu.

liczba pkfedy ocenianej
Liczba punktOw = = —ommmmem oo x 100pkt x 60%
max. przyznanaltiazpkt spérdod ofert ocenianych

Jezeli Wykonawca wykae ustugiswiadczone przez okres w sumie odpowiadgj360 dniom
lub bedacy wielokrotngcia 360 dni, wéwczas kaly 360-dniowy okres zostanie uznany za
jedm ustug, pod warunkiem,ze ustugaswiadczona byla w sposéb agly u jednego
zamawiagcego. Zaswiadczenie ustugi w sposoOb agly Zamawiajcy uzna réwnig jej
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wykonywanie na podstawie naptijacych po sobie umdw, pordzy ktérymi wysepuje
przerwa nie dhasza nk 7 dni kalendarzowych. Okres przerwy nie zostanlieaony do czasu
trwania ustugi.

W sytuacji, gdy w celu przyznania punktéw w kryten ,doswiadczenie Wykonawcy”
Wykonawca wykae ustugi, o ktérych mowa w lit. b-§wiadczone przez okresegtacy
wielokrotnacia 360 dni, Zamawiacy za takie ustugi przyzna odpowiedrios¢ pkt za kade
360 dniswiadczenia ustugi. Jeli Wykonawca wykae ustugi ledace w trakcie realizacji, na
dziea sktadania ofert, ustugi te powinny bwykonywane przez okres min. 360 dni.
Zamawiajacy w celu przyznania punktéw zgodnie z kryteriamioceny ofert, w&mie pod
uwage wytacznie ustugi wykonane przez Wykonawg samodzielnie lub w ramach
konsorcjum. Zamawiajacy nie dopuszcza wspierania gipotencjatem podmiotu trzeciego.
Maksymalna liczba ustug, o ktérych mowa w lit. ltpoddanych ocenie nie przekroczy 10.
Jezeli Wykonawca przedstawi weej niz 10 ustug, to poddane ocenie zostanie 10 nagyy
punktowanych ustug.

Czesé Il — sposdb przyznawania punktow za déwiadczenie:
Minimalny poziom ustug podobnych (warunek udzialu postpowaniu zgodnie z
Rozdziatem IV pkt 1 ppkt 2 lit a Instrukcji - € II):
W okresie ostatnich trzech lat przed uptywem tetmskiadania ofert, a jeli okres
prowadzenia dziatal$aoi jest krotszy — w tym okresie, Wykonawca wykonatezycie (a w
przypadku swiadczeé okresowych lub aigtych réwnie wykonuje) minimum 1 ustug
podobra, polegajca naswiadczeniu przez okres minimum 360 dni,Zamej obstugi prawnej
miasta na prawach powiatu w zakresie prawa podagowo wartéci nie mniejszej ri
80.000 zt brutto w okresie 360 dni (bez zpstwa procesowego) z zastteaiem,ze jezeli
Wykonawca wykae ustug bedaca w trakcie realizacji, to na dziesktadania ofert, ustuga ta
powinna by wykonywana przez okres min. 360 dni na kyote mniejsz niz 80.000 zi
brutto.

a) O pkt- minimalny poziom ustug podobnych oltoay w
Rozdziale 1V pkt 1 ppkt 2 lit a Instrukcji (dlagzi Il),
b) 1 pkt- za kada dodatkow ustug: polegajgca na swiadczeniu

przez okres min. 360 dni hbigcej obstugi prawnej uedu gminy w
zakresie prawa podatkowego.

liczba pktedly ocenianej
Liczba punktow = ——mmmmemmm e X 100pkt x 60%
max. przyznanaliazpkt spérdd ofert ocenianych

Jezeli Wykonawca wykae ustugiswiadczone przez okres w sumie odpowiadgj360 dniom
lub bedacy wielokrotngcia 360 dni, woéwczas kaly 360-dniowy okres zostanie uznany z jgdn
ustug;, pod warunkiemze ustugawiadczona byta w sposébagty u jednego zamawigego.
Za swiadczenie ustugi w sposoObagly Zamawiajcy uzna rownie jej wykonywanie na
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podstawie na podstawie ngstijacych po sobie uméw, pordzy ktorymi wysgpuje przerwa
nie diwzsza nk 7 dni kalendarzowych. Okres przerwy nie zostanieaony do czasu trwania
ustugi.

W sytuacji, gdy w celu przyznania punktéw w kryten ,doswiadczenie Wykonawcy”
Wykonawca wykae ustugi, o ktérych mowa w lit. bswiadczone przez okresethacy
wielokrotnacia 360 dni, Zamawiagy za takie ustugi przyzna po 1 pkt zaz#ta 360 dni
swiadczenia ustugi.

Zamawiajacy Ww celu przyznania punktow zgodnie z kryteriamioceny ofert, w&mie pod
uwage wytacznie ustugi wykonane przez Wykonawge samodzielnie lub w ramach
konsorcjum. Zamawiajacy nie dopuszcza wspierania gipotencjalem podmiotu trzeciego.
Maksymalna liczba ustug, poddanych ocenie nie poxgy 10. Jeeli Wykonawca przedstawi
wigcej niz 10 ustug, to poddane ocenie zostanie 10 ustug.

Czesé 11l — sposbb przyznawania punktow za déwiadczenie:
Minimalny poziom ustug podobnych (warunek udzialu pestpowaniu zgodnie z
Rozdziatem IV pkt 1 ppkt 2 lit a Instrukcji - € IlI):
W okresie trzech lat przed terminem skifadania dgejezeli okres prowadzenia dziatakw jest
krotszy, to w tym okresie) Wykonawca wykonal mgige (a w przypadkuswiadcze
okresowych lub eigtych réwniez wykonuje) 1 ustug podobra polegajca naswiadczeniu przez
okres co najmniej 360 dni bigcej obstugi prawnej uedu miasta na prawach powiatu o wacio
nie mniejszej i 100.000 zt brutto w okresie 360 dni (bez gpstwa procesowego), z
zastrzeeniem, ze jezeli Wykonawca wykae ustug bedaca w trakcie realizacji, to na dzie
sktadania ofert ustuga ta powinnacbwykonywana przez okres min. 360 dni na kyvoie
mniejsz niz 100.000 zt brutto

a) O pkt- minimalny poziom ustug podobnych oltoay w
Rozdziale 1V pkt 1 ppkt 2 lit a Instrukcji dlagzi 111),

b) 1 pkt — za kada dodatkowa ustug: polegajca na swiadczeniu przez
okres min. 360 dni biacej obstugi prawnej uedu gminy,

c) 2 pkt — za kada dodatkows ustug: polegajca na swiadczeniu przez
okres min. 360 dni bigcej obstugi prawnej ugzlu miasta na prawach
powiatu.

liczba pkfedy ocenianej
Liczba punktOw = = —ommmmem o x 100pkt x 60%
max. przyznanaliiazpkt spérod ofert ocenianych

Jezeli Wykonawca wykae ustugiswiadczone przez okres w sumie odpowiadgj360 dniom
lub bedacy wielokrotngcia 360 dni, wowczas kaly 360-dniowy okres zostanie uznany z jgdn
ustug;, pod warunkiemze ustugawiadczona byta w sposébagty u jednego zamawiggego.
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Za swiadczenie ustugi w sposobagly Zamawiajcy uzna rownie jej wykonywanie na
podstawie na podstawie ngstijacych po sobie uméw, pordzy ktorymi wysgpuje przerwa
nie diwzsza nk 7 dni kalendarzowych. Okres przerwy nie zostanieaony do czasu trwania
ustugi.

W sytuacji, gdy w celu przyznania punktéw w kryten ,doswiadczenie Wykonawcy”
Wykonawca wykae ustugi, o ktorych mowa w lit. b-c§wiadczone przez okresedcy
wielokrotnascia 360 dni, Zamawiacy za takie ustugi przyzna odpowiednios¢ pkt za kade
360 dniswiadczenia ustugi. Jeli Wykonawca wykae ustugi ledace w trakcie realizacji, na
dzien sktadania ofert, ustugi te powinnybwykonywane przez okres min. 360 dni.
Zamawiajacy w celu przyznania punktow zgodnie z kryteriamioceny ofert, w&mie pod
uwage wytacznie ustugi wykonane przez Wykonawge samodzielnie lub w ramach
konsorcjum. Zamawiajacy nie dopuszcza wspierania gipotencjatem podmiotu trzeciego.
Maksymalna liczba ustug, o ktérych mowa w lit. ltpoddanych ocenie nie przekroczy 10.
Jezeli Wykonawca przedstawi wiéej niz 10 ustug, to poddane ocenie zostanie 10 nagyvy
punktowanych ustug.

Ocena ofert zostanie dokonana w kalej czesci odrebnie.

Ostateczna & punktéw, ktéra zostanie przyznana poszczegolnynmkdfgwcom zostanie
ustalona poprzez zsumowanie liczby punktow, uzygslanw oparciu o wskazane powey

kryteria. W powyszych kryteriach oferta wykonawcy e lacznie uzysk& maksimum 100
punktow w danej G&ci.

3. Wykonawca pozostaje zwaany oferg przez okres30 dni. Bieg terminu zwjzania oferf
rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.
4. Zamawiajcy maze odrzuat ofere wykonawcy jeeli zawiera raaca niska cere tj. jest nisza
od szacunkowej wargoi zamowienia o wicej niz 30%.
5. Zamawiajcy odrzuci ofert wykonawcy w sytuacji, gdy:
1) jej tres¢ nie odpowiada téei Ogtoszenia lub Instrukcji;
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozuniieprzepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencij;
3) zawiera b¢dy w obliczeniu ceny;
4) jest niewana na podstawie oglsnych przepisow;
5) wykonawca nie spetnia lub nie wyt@spetniania warunkéw udziatu w pgsdwaniu;
6) wykonawca podlega wykluczeniu z pgsbwania lub nie zly oswiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia.
6. Zamawiajicy uniewani postpowanie o udzielenie zamowienia na ustugi spotegeseli:
1) nie ztazonozadnej oferty niepodlegagej odrzuceniu
2) cena najkorzystniejszej oferty przeigga kwog, ktora zamawiajcy zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia, chyba zamawigicy maze zwikszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;
3) wystapita istotna zmiana okoliczéoi powodujca, ze prowadzenie pogtowania lub
wykonanie zamowienia niedg w interesie publicznym;
4) postpowanie obarczone jest niepizva do usungcia wady uniemaliwiajaca zawarcie
niepodlegajcej uniewanieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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Zamawiajcy poinformuje wykonawcow o wyborze oferty, w splosikre&lony w Rozdziale
IX.

Zamawiajcy zamidci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, imfoacg o udzieleniu
zamoéwienia, podag nazwe albo imk i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart ume@wv
sprawie zamoéwienia publicznego. W razie nieudzialemaméwienia (uniewaienia
postpowania) zamawiafy zamiéci na stronie podmiotowe] Biuletynu Informacji
Publicznej, informagj 0 nieudzieleniu zamowienia (unieiaeniu posgpowania).

ROZDZIAL [IX. WYJA SNIENIA TRE SCI OGLOSZENIA | INSTRUKCJI ORAZ
SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJ ACYM

1.

2.

10.

Zamawiajcy urzduje w nasipujacych dniach (pracagych) od poniedziatku do gku w
godzinach od 7:30 do 15:30.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagenawiagcy i wykonawca przekazaj
pisemnig z zastrzeeniem pkt 3.

. Zamawiajcy dopuszcza porozumiewaniee¢ siza pomog faksu lub e-maila przy

przekazywaniu nagpujacych dokumentow:
1) pytania wykonawcow i wygmienia zamawiacego dotyczce tréci Ogtoszenia lub
Instrukgciji,
2) wezwanie wykonawcy do wyjaienia oferty i odpowiedlwykonawcy,
3) wezwanie wykonawcy do uzupetnienia oferty,
4) informacja o wyborze oferty,
5) inna korespondencja kierowana przez zamawggo do wykonawcow.

. Jezeli zamawiajcy lub wykonawca przekazujww. oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje faksem albo e-mailem,z#fa ze stron naadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekeania dokumentow faksem lub
e-mailem dowdd transmisji danych oznacze, wykonawca otrzymat korespondenay
momencie jej przekazania przez zamaxygego, niezalenie od ewentualnego potwierdzenia
faktu jej otrzymania. Zamawigy nie ponosi odpowiedzialda za niesprawne dziatanie
urzadzer wykonawcy.

. Postpowanie odbywa siw jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,

oswiadczenia itp. sktadane w trakcie pgmiwania m¢dzy zamawigcym a wykonawcami
musz by¢ sporadzone w ¢zyku polskim.

. Osolm uprawniona do bezpdredniego kontaktowania s¢ z wykonawcami jest

p. Wioleta Sadowska tel. 91 42 45 108 w godz. 07:305:30, fax 91 424 5104 (czynny eat
dobe), e-mail: bzp@um.szczecin.pl

. Wykonawca mege zwrOcé sig do zamawiagcego o0 wyjanienie tréci Ogloszenia lub

Instrukcji. Zamawiajcy udzieli wyj&nien niezwtocznie, jednak nie poiej niz na2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkigenwniosek o wyjgnienie tréci wptynie do
zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjénienie tréci Instrukcji lub Ogtoszenia wptynie po uptywie teinu
skladania wniosku, o ktérym mowa w pkt 7, lubdbie dotyczy udzielonych wyjénien,
zamawiajcy maze udzielé wyjasnien albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

Przedhienie terminu sktadania ofert nie wptywa na biegnieu sktadania wniosku, o ktorym
mowa w pkt 7.

Tres¢ pytar wraz z wyjanieniami zamawiacy udosg¢pnia na stronie internetowe.
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11. W uzasadnionych przypadkach zamawggj maze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni tres¢ Ogtoszenia lub Instrukcji. Dokonarzmiarg tresci zamawiajcy udosgpnia na
stronie internetowe.

ROZDZIAL X. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Zamawiajcy przewiduje wynagrodzenie w formie ryczattu mgeznego.

2. Wykonawca w formularzu oferty - wedtlug wzoru stangmego zatcznik nr 1 do Instrukcji
zobowhzany jest podacere brutto miesicznej bigacej obstugi prawnej, kterZamawiapcy
bedzie ptacit Wykonawcy przez okres obagywania umowy.

3. Podstaw wyliczenia ceny powinna ldydla Wykonawcy jego wiasna, oparta na rachunku
ekonomicznym kalkulacja.

4. Cena oferty musi obejmowa

1) wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamowierkaeéione w Ogtoszeniu i Instrukcji;
2) inne koszty, ktére wykonawcactizie musiat poni& w celu naleytego wykonania
przedmiotu zamowienia.

5. Cena musi b§ wyrazona w ziotych polskich niezaleie od wchodacych w jej sktad
elementéw. Cena tagtizie brana pod uwagy trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

6. Rozliczenia pomgdzy zamawiajcym a wykonawg beda prowadzone w walucie PLN.

ROZDZIAL XI. SKEADANIE | OTWARCIE OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miasta Szczecin, w Biurze ds. Zamawkrublicznych, pok.
nr 397, w terminie do dni26.01.2017r., do godz. 10:30.

2. Za termin zigenia oferty uwaa sk termin jej dotarcia do zamawiggego.

3. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzeniezetoa oferty.

4. Oferty keda podlegaé rejestracji przez zamawigjego. Kada przygta oferta zostanie
opatrzona adnotagjokreslajaca dokladny termin przygcia oferty tzn. dat kalendarzow
oraz godzip i minut, w ktérej zostata przgfa. Do czasu otwarcia ofert,edn one
przechowywane w sposob gwarantyj ich nienaruszalr$o.

5. Otwarcie ofert odédzie sé w dn.26.01.2017r., o godz. 11:08 Urzedzie Miasta Szczecin,
w Biurze ds. Zamowige Publicznych, pok. nr 397. Otwarcie ofert jest jawvmvykonawcy
MO W nim uczestniczy.

6. Postpowanie o udzielenie zamowienia jest przeprowadzapreez komisj przetargow
powotary Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin.

7. Zamawiajcy bezpérednio przed otwarciem ofert poda kwofaka zamierza przeznacgzy
na sfinansowanie zamowienia. Ngstie zamawiajcy poda firmy oraz adresy wykonawcow,
ktorzy ztazyli oferty w terminie oraz ceny ofert.

ROZDZIAL XIl. ZAWARCIE UMOWY

1. Wykonawca ma obowkek zawrzé umowe wedlug wzoru, stanowtego odpowiednio
zalkcznik nr 6a, 6b lub 6¢ do Instrukciji.

2. Zawarta umowa duizie jawna i bdzie podlegata udagtnianiu na zasadach oklenych w
przepisach o dogpie do informacji publicznej.
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ROZDZIAL XIll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamdéwienia jest lea obstuga prawna Gminy Miasto Szczecin.
Kod CPV: 79100000 — 5 ustugi prawnicze

2. Zakres zamowienia obejmuje:

1.

Czesé |

Przedmiotem zamowienia jeStviadczenie ustug prawniczych dla Gminy Miasto Sezoze

poprzez wykonywanie przez Wykonagvchiezace] obstugi prawnej Zamawigjego,

w ramach zada Zamawiagcego realizowanych przez ngstjace jednostki organizacyjne

Urzedu Miasta Szczecin:

1) Biuro Nadzoru Whécicielskiego,

2) Biuro Obstugi Interesantow,

3) Biuro Prezydenta Miasta,

4) Biuro Strategqii,

5) Wydziat Informatyki,

6) Wydziat Inwestycji Miejskich,

7) Wydziat Kskgowasci,

8) Biuro Spadkow i Mienia Skarbu Rstwa z wyhczeniem spraw spadkow nabywanych
przez Gmir Miasto Szczecin i Skarb Rstwa,

9) Wydziat Mieszkalnictwa i Regulacji Stanow Prawnyéleruchomdci z wylaczeniem
spraw realizowanych przez Referat ds. mieszkal@aictiReferat ds. sprzezalokali,

10)Wydziat Zasobu i Obrotu Nieruchodmami, z wyhczeniem spraw realizowanych
przez Referat przeksztatcetasnagciowych.

W ramach bigacej obstugi prawnej jednostek organizacyjnych Wydkwoa swiadczyé

bedzie czynnéci polegagce m.in. na:

1) opiniowaniu projektow umow opracowanych przez jestkioorganizacyjne, orazjeli
zajdzie taka potrzeba negocjowanidtieimow,

2) przygotowywaniu wraz z jednostkorganizacyja projektow umow o diym stopniu
skomplikowania,

3) wydawaniu pisemnych opinii oraz udzielanie wyji@n i konsultacji w zakresie
stosowania prawa,

4) uczestniczeniu w rokowaniach meych na celu zawarcie uméw, w szczegéaio
doradztwo prawne w pagiowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
zawierania umow w ramach partnerstwa publiczno ywptnego, a tale biezace
doradztwo w zakresie zamoOwi@ublicznych w trakcie realizacji umowy,

5) uczestniczeniu w rozmowach zmiergajch do zawarcia ugody,

6) uczestniczeniu w przygotowywaniu projektow pism azanych z wykonywaniem
zada w ramach danej jednostki organizacyjnej &diz, a wymagacych posiadania
specjalistycznej wiedzy prawniczej, w tym odpowieda pisma stron dot. roszdze
wynikajacych z realizacji umow,
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7) opiniowaniu projektéw aktow prawnych przygotowanyehez jednostki organizacyjne,

8) opiniowaniu dwiadcze woli Prezydenta Miasta.

Wykonawca zobowizuje s¢ zapewnt udziat w spotkaniach konsultacyjnych zwotywanych

przez Dyrektoréw lub Kierownikéw jednostek orgamigaych, o ktérych mowa w pkt 1,

osoby lub os6b posiadaych wiedz i doswiadczenie w dziedzinie prawa zwanej z

przedmiotem spotkania.

Szczegobtowe okétenie przedmiotu zamdwienia zawarte jest we wzarnewy.

Czesé I

Przedmiotem zamowienia jeStviadczenie ustug prawniczych dla Gminy Miasto Sezoze

poprzez wykonywanie przez Wykonawdiezacej obstugi prawnej w zakresie prawa

podatkowego Zamawigego, w ramach zaflaZamawiajcego realizowanych przez
nastpujace jednostki organizacyjne Widu Miasta Szczecin:

1) Wydziat Kskgowdici (WKSs),

2) Woydziat Podatkéw i Optat Lokalnych (WPIOL).

W ramach obstugi prawnej wydziatow Wykonawealhie §wiadczy czynnaci obejmujce

m.in.:

1) doradztwo i opiniowanie prawne dziatakod (w szczegOllnéci w zakresie prawa
podatkowego proceduralnego, w tym Ordynacji podat§p prawa podatkowego
materialnego, w tym podatki i optaty lokalne, padatolny, podatek kmy, optata
skarbowa, optata za gospodarowanie odpadami komymal podatek od towardw i
ustug, podatek dochodowy od 0sob fizycznych, prdeigczcego pomocy publicznej,
postpowania w sprawach egzekucji administracyjnej,liceen z ZUS oraz zagadnie
pokrewnych lub zwazanych z wymieniogntematyl), a w szczegolniai:

a) sporadzanie opinii prawnych w zakresie dziatdoo Wydziatdw, w tym
w sprawach indywidualnych oraz w zakresie zgddnadzielonych ulg i zwolnie
podatkowych z przepisami prawa podatkowego orazepgsami 0 pomocy
publicznej — wraz ze wskazaniem rekomendaciji,

b) sporadzanie wnioskow o wydanie indywidualnych interpofitaodatkowych oraz
przygotowaniesrodkow odwotawczych do organow oraadéw administracyjnych
w przypadku  otrzymania  niekorzystnych indywidualmyc interpretacji
podatkowych.

c) opiniowanie i parafowanie decyzji, postanofiieoswiadczé woli w zakresie
dziatania Wydziatow;

d) udzielanie wyjanien i konsultacji w zakresie stosowania prawa;

e) monitorowanie zmian prawnych zwganych z dziatalrwia Gminy Miasto
Szczecin w zakresie podatku dochodowego, od osbycziych, podatku od
towaréw i ustug, podatkow i optat lokalnych, podatiolnego, podatku $@ego,
optaty skarbowej, optaty za gospodarowanie odpad&mnunalnymi oraz
przekazywanie informacji o ich wptywie na dziatalé@miny Miasto Szczecin;
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2)

3)

f) udzial w przygotowywaniu pism oraz projektow umovepiniowanie pism oraz
projektdw umow opracowanych przez Wydziaty orazaoggwanie tréci umow —
w razie potrzeby;

g) uczestnictwo w spotkaniach konsultacyjnych dotresik dziatalnéci Wydziatow;

h) opiniowanie i potwierdzanie parafprawidtowaci projektow aktow prawnych
przygotowanych przez Wydziaty;

i) $wiadczenie pomocy prawnej na rzecz Wydziatbw w \spch innych ni wyzej
okreslone, a wynikajcych z dziatda Wydziatéw, a w szczegolkoi;

— przygotowywanie we wspoipracy z Wydziatem projektdmow o daym
stopniu skomplikowania;
— uczestniczenie w rokowaniach rpaych na celu zawarcie umow,
w szczegoOlnéci doradztwo prawne w pagtowaniach o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz zawierania umow w rdmpartnerstwa
publiczno - prywatnego, a tai& biezace doradztwo w zakresie zamowie
publicznych w trakcie realizacji umowy w zakresmatalncci Wydziatow;
uczestniczenie w przygotowywaniu projektow pism gaanych z wykonywaniem
zada Wydziatbw, a wymagagych posiadania specjalistycznej wiedzy prawnicaej,
tym odpowiedzi na pisma Wydziatéw dot. roszcze/nikajacych z realizacji uméw,
reprezentowanie Gminy Miasto Szczecin na zgwn w zakresie dziatalrdoi

Wydziatéw, a w szczegdlioi:

a) reprezentowanie w pegtowaniach podatkowych przed organami podatkowymi
i sadami administracyjnymi oraz innymadami, trybunatami i organami z zakresie,
jaki okaze sk niezledny dla realizacji przedmiotu umowy oraz przygotoiga
wszelkich niezbdnych pism, wnioskowdrodkow odwotawczych w tym zakresie;

b) reprezentowanie przed organami podatkowymi w gpastaniu kontrolnym oraz
przygotowanie uwag do protokotow;

3. Wykonawca zobowzuje s¢ zapewnt udziat w spotkaniach konsultacyjnych zwotywanych
przez Dyrektorow Wydziatow, o ktdrych mowa w pkt dsoby lub oséb posiadajych
wiedz i doswiadczenie w dziedzinie prawa z&anej z przedmiotem spotkania.

4. Szczegotowe okétenie przedmiotu zamdwienia zawarte jest we wzarnewy.

Czesé I

1. Przedmiotem umowy jesiwiadczenie ustug prawniczych dla Gminy Miasto Szoze
poprzez wykonywanie przez Wykonawcéw Aieej obstugi prawnej Zamawigjego, w
ramach zada Zamawiajcego realizowanych przez ngstjace jednostki organizacyjne
Urzedu Miasta Szczecin:

1)
2)
3)

4)
5)

Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkéw,

Biuro ds. Organizacji Pozajdowych,

Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrorrodowiska, z wyiczeniem gospodarki
odpadami,

Wydziat Kultury,

Wydziat Sportu,
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6) Wydziat Spraw Spotecznych.
2. W ramach bigacej obstugi prawnej jednostek organizacyjnych Wykwoa swiadczy
bedzie czynnéci polegagce m.in. na:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7
8)

opiniowaniu projektéw umow opracowanych przez jexdilkioorganizacyjne, oraz jeli
zajdzie taka potrzeba negocjowanidtieimow,

przygotowywaniu wraz z jednostkorganizacyja projektow uméw o diym stopniu
skomplikowania,

wydawaniu pisemnych opinii oraz udzielanie wyji@n i konsultacji w zakresie
stosowania prawa,

uczestniczeniu w rokowaniach meych na celu zawarcie uméw, w szczegétmo
doradztwo prawne w pagiowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
zawierania umow w ramach partnerstwa publiczno ywptnego, a tale biezace
doradztwo w zakresie zamowi@ublicznych w trakcie realizacji umowy,
uczestniczeniu w rozmowach zmiergdjch do zawarcia ugody,

uczestniczeniu w przygotowywaniu projektéw pism gaanych z wykonywaniem
zada w ramach danej jednostki organizacyjnej ¢diz, a wymagacych posiadania
specjalistycznej wiedzy prawniczej, w tym odpowieda pisma stron dot. roszaze
wynikajacych z realizacji umow,

opiniowaniu projektéw aktéw prawnych przygotowanyehez jednostki organizacyjne,
opiniowaniu édwiadczeé woli Prezydenta Miasta.

3. Wykonawca zobowizuje s¢ zapewnt udziat w spotkaniach konsultacyjnych zwotywanych
przez Dyrektorow lub Kierownikéw jednostek orgamigimych, o ktérych mowa w pkt 1,
osoby lub os6b posiadaych wiedz i doswiadczenie w dziedzinie prawa zwanej z
przedmiotem spotkania.

4. Szczegotowe okétenie przedmiotu zamdwienia zawarte jest we wzarnewy.

Czlonkowie komisji przetargowe;j:

Zamawiajacy:
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